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016116 sistema de cooperação para Cursos de Formação Técnico 
profissional
016169 realização e participação em eventos ligados a indústria, 
Comércio e serviço
*Fonte Recurso
1.500.100.000 recursos não Vinculados de impostos  receita líquida
disponível  rld  Fonte Tesouro
(EC)
2.749.285.000 outras vinculações de transferências remuneração 
de disp. Bancária
outras Fontes  (Ea)
1.753.111.000 recursos provenientes de Taxas, Contribuições e 
preços públicos
Taxas de segurança pública e defesa
do Cidadão  Fonte Tesouro  (EC)
2.899.285.000 outros recursos Vinculados remuneração de disp. 
Bancária

Executivo  outras Fontes  (Ea)
**Natureza Despesa
33.50.41 Contribuições
33.90.36 outros serviços Terceirospessoa Física
33.90.39 outros serviços Terceiros  pessoa Jurídica
33.90.40 serviços de Tecnologia da informação e Comunicação  
pessoa Jurídica
33.90.49 auxílioTransporte
44.40.42 auxílios
44.90.52 Equipamentos e Material permanente
45.90.65 Const. ou aumento de Capital de Empresas

Cod. Mat.: 1081650

Portaria Conjunta SEF/PGE nº 07/2025
o SECRETÁRIO DE ESTADO DA FAZENDA e o PROCURADOR-
-GERAL DO ESTADO, com fulcro no que dispõe o art. 116 c/c o 
disposto no art. 106, § 1º e § 2º, incisos i e iii, e o art. 142, todos 

da lei complementar nº 741, de 12 de junho de 2019, e com base 
no acordo de Cooperação Técnica sEF/sEa/sEplan/CGE/pGE 
nº 2024Tn001283, resolvem:
art. 1º DESIGNAR adriano dias dE liMa, matrícula 389.048-
1, e ValÉrio dE soUZa MiCHEls, matrícula 167.751-9, para, 
na qualidade de ordenadores primário e secundário da despesa, 
respectivamente, assinar empenhos e ordens bancárias, à conta 
da unidade administrativa 520201, denominada sEF-profisco ii 
pGE, do órgão/unidade orçamentária 520001, integrante do or-
çamento do Estado.
art. 2º revogar a portaria Conjunta sEF/pGE nº 03/2025.
art. 3º Esta portaria entra em vigor na data de sua publicação.
Cleverson siewert
secretário de Estado da Fazenda
Márcio luiz Fogaça Vicari
procurador-Geral do Estado

Cod. Mat.: 1081544

PORTARIA SEF N° 87, DE 09/04/2025.
o sECrETÁrio adJUnTo da sECrETaria dE EsTado da FaZEnda - sEF, no uso
de suas atribuições legais, nos termos do art. 8º da lei nº 9.747/1994, do art. 7º do decreto nº 902/2020, e da instrução normativa sEa nº 8/2024;

rEsolVE:

art. 1º Homologar o plano de Classificação de documentos e a Tabela de Temporalidade de documentos – atividades-fim, estabelecidos nos anexos 1 e 2 desta portaria, respectivamente, e determinar 
seu uso na instrução de processos e na gestão de documentos, no âmbito deste órgão.
art. 2° Caberá à Comissão permanente de avaliação de documentos da secretaria de Estado da Fazenda - sEF, a competência de acompanhar o processo de implantação do plano de Classificação de 
documentos e da Tabela de Temporalidade das atividades-fim, em todos os setores que produzem ou arquivam documentos, inclusive no cadastramento de documentos e processos eletrônicos no sistema 
de Gestão de processos Eletrônicos – sGp-e.
art. 3° as unidades administrativas responsáveis pela produção, tramitação, uso e arquivamento de documentos devem seguir as orientações da Cpad/sEF e realizar os procedimentos de aplicação do 
plano de Classificação e Tabela de Temporalidade de documentos de arquivos – atividades meio e fim para fins de gestão documental.
art. 4º será considerada como falta funcional o descumprimento do previsto nesta portaria, aplicando-se as sanções legais e administrativas que couberem.
art. 5º Fica revogada a portaria nº 168, publicada em 19/06/2023 e demais disposições em contrário.
art. 6º Esta portaria entra em vigor na data de sua publicação.

augusto puhl piazza
secretário adjunto de Estado da Fazenda

anexo i - plano de Classificação de documentos do Estado de santa Catarina - atividade-Fim
Órgão responsável:   sEF - secretaria de Estado da Fazenda

Grupo: 6 GESTÃO DE SERVIÇOS PÚBLICOS

Subgrupo: 06.22 Gestão Fazendária

Função: 06.22.01 Fiscalização, Tributação, Dívida Pública e Captação de Recursos

Subfunção: 06.22.01.01 Fiscalização e Tributação

Atividade: 06.22.01.01.01 Gestão da Fiscalização e Tributação

documentos: 06.22.01.01.01.001 processo sobre recolhimento de iCMs

06.22.01.01.01.002 Processo sobre Pagamento Integral de Notificação

06.22.01.01.01.003 Processo sobre Saldo de Notificação

06.22.01.01.01.004 processo sobre Transferência de débito

06.22.01.01.01.005 processo sobre Transferência de Crédito

06.22.01.01.01.006 processo sobre regime Especial

06.22.01.01.01.007 processo sobre regime Especial de Temporada

06.22.01.01.01.008 Termo de ajuste do sistema integrado nacional de informações Econômico-Fiscais - siniEF

06.22.01.01.01.009 Termo de remessa de lançamento Fiscal

06.22.01.01.01.010 relatório de pagamento do ipVa

06.22.01.01.01.011 processo do imposto sobre a propriedade de Veículo automotor - ipVa

06.22.01.01.01.012
documento de informações Econômicos-Fiscais do imposto sobre a Transmissão Causa Mortis e doação de Quaisquer bens e direitos - diEF/
iTCMd

06.22.01.01.01.013 Tabela ipVa

06.22.01.01.01.014 relatório de impressão de dívida ativa - idVa

06.22.01.01.01.015 Relatório de Impressão de Notificação - INOT

06.22.01.01.01.016 relatório de arrecadação Bancária

06.22.01.01.01.017 Processo sobre Cancelamento de Notificação Fiscal

06.22.01.01.01.018 Quadro lotacional do Grupo de ocupação de Fiscalização e arrecadação - oFa

06.22.01.01.01.019 Processo sobre Cadastramento de Notificações das Operações - DIEF

06.22.01.01.01.020 processo sobre parcelamento de débitos

06.22.01.01.01.021 processo sobre parcelamento de dívida ativa

06.22.01.01.01.022 Processo sobre Parcelamento de Notificação Fiscal

06.22.01.01.01.023 processo sobre protocolo iCMs

06.22.01.01.01.024 Processo sobre Refinanciamento Fiscal - REFIS

06.22.01.01.01.025 Processo sobre Verificação Fiscal

06.22.01.01.01.026 processo sobre Cessação de Uso de ponto de Venda
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06.22.01.01.01.027 processo sobre Cessação de Uso de Máquina registradora

06.22.01.01.01.028 processo sobre Cessação de Uso de processamento Eletrônico de dados

06.22.01.01.01.029 processo sobre isenção de ipVa

06.22.01.01.01.030 processo sobre isenção de iTCMd

06.22.01.01.01.031 processo sobre liberação de documento Fiscal - importação

06.22.01.01.01.032 processo sobre Extravio de documento Fiscal

06.22.01.01.01.033 processo sobre Ex-ofício de inscrição Estadual - iE

06.22.01.01.01.034 Processo sobre Isenção de ICMS - Deficiente Físico

06.22.01.01.01.035 processo sobre Edital declaratório

06.22.01.01.01.036 Processo sobre Edital de Notificação

06.22.01.01.01.037 processo sobre Extravio de Bloco de nota Fiscal

06.22.01.01.01.038 processo sobre Convênio de Cooperação Técnica

06.22.01.01.01.039 processo sobre renovação de Convênio de Cooperação Técnica

06.22.01.01.01.040 processo sobre Comissão Técnica Fiscal - CiTEF

06.22.01.01.01.041 processo sobre Correção de Tributos

06.22.01.01.01.042 processo sobre Correção de documento de arrecadação - dar

06.22.01.01.01.043 processo sobre Cobrança de repasse

06.22.01.01.01.044 processo sobre Concessão de Crédito

06.22.01.01.01.045 processo sobre Consulta de Contribuinte

06.22.01.01.01.046 processo sobre apropriação indébita

06.22.01.01.01.047 processo sobre Cessação de Uso de Emissor de Cupom Fiscal - ECF

06.22.01.01.01.048 processo sobre autorização para impressão de documento Fiscal - aidEF e prova Zero

06.22.01.01.01.049 processo sobre alteração de Código

06.22.01.01.01.050 Notificação Fiscal - 1ª Via

06.22.01.01.01.053 listagem interestadual de preços

06.22.01.01.01.054 Guia de informação sobre arrecadação - Gia

06.22.01.01.01.055 planilha de preço de Combustível

06.22.01.01.01.056 planilha de pauta de preços de produtos

06.22.01.01.01.057 planilha de preço de Veículo

06.22.01.01.01.058 Ficha de atualização Cadastral - FaC

06.22.01.01.01.059 Ficha de atualização Cadastral - FaC - Cancelada

06.22.01.01.01.060 processo para autorização do Uso de Emissão de Cupom Fiscal - ECF - indeferimento

06.22.01.01.01.061 processo de Uso de Emissão de Cupom Fiscal - ECF - deferimento

06.22.01.01.01.062 processo de implantação de software para Emissão de Cupom Fiscal

06.22.01.01.01.063 Edital de Cancelamento de documento Fiscal de Empresa

06.22.01.01.01.064 Edital de Cancelamento de documento Fiscal de produtor rural

06.22.01.01.01.065 Edital de Notificação

06.22.01.01.01.066 processo sobre declaração de informação Econômica-Fiscal - diEF

06.22.01.01.01.067 demonstrativo de Créditos acumulados

06.22.01.01.01.068 denúncia de infração

06.22.01.01.01.069 denúncia de obrigação Tributária

06.22.01.01.01.070 denúncia de abuso de autoridade

06.22.01.01.01.071 declaração de Exoneração de iCMs de Mercadoria Estrangeira

06.22.01.01.01.072 Convênio 57/95 - Cadastro e alteração

06.22.01.01.01.073 Convênio de imposto sobre Circulação de Mercadoria e serviços - iCMs

06.22.01.01.01.074 Convênio do sistema integrado nacional de informações Econômica-Fiscais - siniEF

06.22.01.01.01.075 Circular sobre Fiscalização e Tributação

06.22.01.01.01.076 processo sobre Certidão de Baixa de inscrição Estadual - iE

06.22.01.01.01.077 Termo de inutilização de documento Fiscal

06.22.01.01.01.078 Certificado de Efetivação de Tarefa

06.22.01.01.01.079 Certificado Pró-Labore

06.22.01.01.01.080 autorização para Exoneração do iCMs

06.22.01.01.01.081 ato Homologatório de Emissão de Cupom Fiscal - ECF

06.22.01.01.01.082 Certidão positiva com Efeito de negativa

06.22.01.01.01.083 processo sobre restituição de recolhimento indevido

06.22.01.01.01.084 processo sobre restituição de Tributos

06.22.01.01.01.085 processo do programa Catarinense de revigoramento Econômico - revigorar

06.22.01.01.01.086 Processo sobre Retificação da Certidão de Dívida Ativa
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06.22.01.01.01.087 processo sobre desmembramento de Valores

06.22.01.01.01.088 processo sobre Comunicado de Baixa de Estoque por Furto

06.22.01.01.01.089 processo sobre denúncia Espontânea

06.22.01.01.01.090 processo sobre Concessão de Crédito presumido

06.22.01.01.01.091 processo sobre Termo de prorrogação Fiscal

06.22.01.01.01.092 processo sobre alteração de Contrato

06.22.01.01.01.093 processo sobre Baixa de débitos do ipVa

06.22.01.01.01.094 processo sobre isenção de iCMs para Táxi

06.22.01.01.01.095 processo administrativo Fiscal - paF

06.22.01.01.01.096 processo sobre Exoneração do iCMs

06.22.01.01.01.097 processo sobre arrecadação Estadual - darE

06.22.01.01.01.098 declaração de informação de Movimento Econômico - diME

06.22.01.01.01.099 processo sobre Cancelamento de débitos do ipVa

06.22.01.01.01.100 demonstrativo de saldo de parcelas

06.22.01.01.01.101 demonstrativo de Crédito de parcelas de produtividade

06.22.01.01.01.102 demonstrativo de plantão Fiscal

06.22.01.01.01.103 demonstrativo da Média de produtividade

06.22.01.01.01.104 processo sobre Baixa de restrição de Benefício Tributário - rBT

06.22.01.01.01.105 processo sobre parcelamento iTCMd

06.22.01.01.01.106 processo sobre Cancelamento de parcelamento iTCMd

06.22.01.01.01.107 processo sobre Manifestação de iTCMd

06.22.01.01.01.108 processo sobre autorização de processamento de dados aUpd

06.22.01.01.01.109 processo sobre Homologação de autorização de processamento de dados

06.22.01.01.01.110 processo sobre reconhecimento de Crédito de iCMs

06.22.01.01.01.111 processo sobre Transferência de Crédito de iCMs

06.22.01.01.01.112 processo sobre Tratamento Tributário diferenciado - TTd

06.22.01.01.01.113 processo sobre reativação do EX-ofício de inscrição Estadual - iE

06.22.01.01.01.114 processo sobre Cancelamento do EX-ofício de inscrição Estadual - iE

06.22.01.01.01.115 processo sobre parcelamento de iCMs

06.22.01.01.01.116 processo sobre prorrogação de prazo de documentos Fiscais e iCMs

06.22.01.01.01.117 Processo sobre Retificação de EFD

06.22.01.01.01.118 processo sobre Exclusão de sócio do Quadro societário

06.22.01.01.01.119 processo sobre defesa ou recurso apresentado pelo Contribuinte

06.22.01.01.01.120 processo sobre arrolamento administrativo de Bens e direitos

06.22.01.01.01.121 processo sobre Exclusão de Empresa do simples nacional

06.22.01.01.01.122 processo do Contencioso administrativo Tributário

06.22.01.01.01.123 acórdãos sobre Contencioso administrativo Tributário

06.22.01.01.01.124 Termo de Julgamento sobre Contencioso administrativo Tributário

06.22.01.01.01.125 ata de sessão de Julgamento sobre Contencioso administrativo Tributário

06.22.01.01.01.126 processo sobre alteração de Uso de Emissor de Cupom Fiscal - ECF

06.22.01.01.01.127 processo sobre inutilização de lacres

06.22.01.01.01.128 processo de requisição de informação sobre Movimentação Financeira - rMF

06.22.01.01.01.129 processo sobre Comunicado de Baixa de Estoque de Mercadoria

06.22.01.01.01.130 processo sobre inconsistência em declaração de informações Econômicos Fiscais - diME

06.22.01.01.01.131 Processo sobre Credenciamento Gráfico - RECOPI NACIONAL

06.22.01.01.01.132 processo sobre suspensão da inscrição Estadual - iE ofício

06.22.01.01.01.133 processo sobre autorização para impressão de documento Fiscal- aidF

06.22.01.01.01.134 processo sobre prescrição de Tributos de iCMs - iTCMd - ipVa

Subfunção: 06.22.01.02 dívida pública e Captação de recursos

Atividade: 06.22.01.02.01 Gestão da dívida pública e Captação de recursos

documentos: 06.22.01.02.01.001 Certificado de Registro
06.22.01.02.01.002 relatório da dívida pública

06.22.01.02.01.003 posição da dívida Fundada - interna

06.22.01.02.01.004 posição da dívida Fundada - Externa

06.22.01.02.01.005 previsão de desembolso Financeiro para pagamento de dívida pública

06.22.01.02.01.006 previsão orçamentária para dívida pública Fundada

06.22.01.02.01.007 Carta de Fiança

06.22.01.02.01.008 demonstrativo da apuração dos Valores a pagar

06.22.01.02.01.009 Empenho e liquidação da dívida pública
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06.22.01.02.01.010 Contrato de Empréstimo

06.22.01.02.01.011 Cronograma de pagamento da dívida pública com Encargos projetados

06.22.01.02.01.012 Certidão atestando o adimplemento

06.22.01.02.01.013 programa de Entendimento Técnico do programa de ajuste Fiscal - paF

06.22.01.02.01.014 Termo de Entendimento Técnico do programa de ajuste Fiscal - paF

06.22.01.02.01.015 relatório sobre Cadastro de operações de Crédito - CoC

06.22.01.02.01.016 relatório Emitido à secretaria do Tesouro nacional - sTn

06.22.01.02.01.017 relatório sobre precatório

06.22.01.02.01.018 demonstrativo de pagamento da dívida Fundada - interna

06.22.01.02.01.019 demonstrativo de pagamento da dívida Fundada - Externa

06.22.01.02.01.020 processo sobre operação de Crédito

06.22.01.02.01.021 processo sobre Garantia na operação de Crédito

06.22.01.02.01.022 Tabela de indicadores do programa de Modernização de Gestão Fiscal - proFisCo

06.22.01.02.01.023 Boletim sobre a Captação de recursos do sinCoV

06.22.01.02.01.024 planilha de Controle dos Convênios

06.22.01.02.01.025 planilha de Controle das Emendas

06.22.01.02.01.026 Certidão do Tribunal de Contas do Estado - TCE

06.22.01.02.01.027 relatório sobre riscos Fiscais e passivos Contingentes

Órgão responsável: sEF - secretaria de Estado da Fazenda

Grupo: 06 - GEsTÃo dE sErViÇos pÚBliCos

Subgrupo: 22 - Gestão Fazendária

Função: 01 - Fiscalização, Tributação, dívida pública e Captação de recursos

Subfunção: 01 - Fiscalização e Tributação

Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase interme-
diária

Eliminação
Guarda perma-
nente

01 - Gestão da Fiscalização e 
Tributação

001 - processo sobre recolhimento de iCMs 6 anos X até o encerramento do processo

002 - processo sobre pagamento integral de 
Notificação 6 anos X até o encerramento do processo

003 - Processo sobre Saldo de Notificação 6 anos X até o encerramento do processo

004 - processo sobre Transferência de débito 6 anos X até o encerramento do processo

005 - processo sobre Transferência de Crédito 6 anos X até o encerramento do processo

006 - processo sobre regime Especial 10 anos 5 anos X

007 - processo sobre regime Especial de 
Temporada

6 anos X

008 - Termo de ajuste do sistema integrado 
nacional de informações Econômico-Fiscais -
siniEF

20 anos X

009 - Termo de remessa de lançamento Fiscal 5 anos X

010 - relatório de pagamento do ipVa 2 anos X

011 - processo do imposto sobre a propriedade 
de Veículo automotor - ipVa

5 anos X

012 - documento de informações Econômicos- 
Fiscais do imposto sobre a Transmissão Causa 
Mortis e doação de Quaisquer bens e direitos -
diEF/iTCMd

5 anos X

013 - Tabela ipVa 5 anos X

014 - relatório de impressão de dívida ativa - 
idVa

6 anos X

Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase interme-
diária

Eliminação
Guarda perma-
nente

015 - Relatório de Impressão de Notificação - 
inoT

6 anos X

016 - relatório de arrecadação Bancária 5 anos 10 anos X

017 - Processo sobre Cancelamento de Notifi-
cação Fiscal

6 anos X até o encerramento do processo

018 - Quadro lotacional do Grupo de ocupa-
ção de Fiscalização e arrecadação - oFa

3 anos X

019 - processo sobre Cadastramento de
Notificações das Operações - DIEF 6 anos X

diEF - declaração de informação Econômica-Fis-
cal

020 - processo sobre parcelamento de débitos 6 anos X até o encerramento do processo

021 - processo sobre parcelamento de dívida 
ativa

6 anos X até o encerramento do processo
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022 - Processo sobre Parcelamento de Notifi-
cação Fiscal

6 anos X até o encerramento do processo

023 - processo sobre protocolo iCMs 5 anos 15 anos X

024 - Processo sobre Refinanciamento Fiscal 
- rEFis

6 anos X até o encerramento do processo

025 - Processo sobre Verificação Fiscal 6 anos X

026 - processo sobre Cessação de Uso de 
ponto de Venda

6 anos X

027 - processo sobre Cessação de Uso de 
Máquina registradora

6 anos X

028 - processo sobre Cessação de Uso de 
processamento Eletrônico de dados

6 anos X

029 - processo sobre isenção de ipVa 6 anos X

030 - processo sobre isenção de iTCMd 6 anos X

031 - processo sobre liberação de documento 
Fiscal - importação

6 anos X

032 - processo sobre Extravio de documento 
Fiscal

6 anos X

033 - processo sobre Ex-ofício de inscrição 
Estadual - iE

6 anos X

034 - Processo sobre Isenção de ICMS - Defi-
ciente Físico

6 anos X

035 - processo sobre Edital declaratório 6 anos X

036 - Processo sobre Edital de Notificação 6 anos X

037 - processo sobre Extravio de Bloco de nota 
Fiscal

6 anos X

038 - processo sobre Convênio de Cooperação 
Técnica

5 anos X

Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase interme-
diária

Eliminação
Guarda perma-
nente

039 - processo sobre renovação de Convênio 
de Cooperação Técnica

5 anos X

040 - processo sobre Comissão Técnica Fiscal 
- CiTEF

20 anos X

041 - processo sobre Correção de Tributos 6 anos X até o encerramento do processo

042 - processo sobre Correção de documento 
de arrecadação - dar

6 anos X até o encerramento do processo

043 - processo sobre Cobrança de repasse 6 anos X até o encerramento do processo

044 - processo sobre Concessão de Crédito 6 anos X até o encerramento do processo

045 - processo sobre Consulta de Contribuinte 6 anos X até o encerramento do processo

046 - processo sobre apropriação indébita 6 anos X

047 - processo sobre Cessação de Uso de 
Emissor de Cupom Fiscal - ECF

6 anos X

048 - processo sobre autorização para impres-
são de documento Fiscal - aidEF e prova Zero

6 anos X

049 - processo sobre alteração de Código 6 anos X

050 - Notificação Fiscal - 1ª Via 5 anos 30 anos X

053 - listagem interestadual de preços 1 ano X

054 - Guia de informação sobre arrecadação 
- Gia

2 anos X

055 - planilha de preço de Combustível 10 anos X documento Eletrônico

056 - planilha de pauta de preços de produtos 10 anos X lançado no sistema

057 - planilha de preço de Veículo 1 ano X

058 - Ficha de atualização Cadastral - FaC 5 anos X lançado no sistema

059 - Ficha de atualização Cadastral - FaC - 
Cancelada

1 ano X lançado no sistema

060 - processo para autorização do Uso de 
Emissão de Cupom Fiscal - ECF - indeferimen-

to
10 anos X

061 - processo de Uso de Emissão de Cupom 
Fiscal - ECF - deferimento

10 anos X

062 - processo de implantação de software 
para Emissão de Cupom Fiscal

10 anos X

063 - Edital de Cancelamento de documento 
Fiscal de Empresa

10 anos X

064 - Edital de Cancelamento de documento 
Fiscal de produtor rural

10 anos X

065 - Edital de Notificação 5 anos X

066 - processo sobre declaração de informa-
ção Econômica-Fiscal - diEF

5 anos X
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067 - demonstrativo de Créditos acumulados 6 anos X

068 - denúncia de infração 5 anos X

Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase interme-
diária

Eliminação
Guarda perma-
nente

069 - denúncia de obrigação Tributária 5 anos X

070 - denúncia de abuso de autoridade 5 anos X

071 - declaração de Exoneração de iCMs de 
Mercadoria Estrangeira

5 anos X

072 - Convênio 57/95 - Cadastro e alteração 10 anos X Emissão e escrituração de documentos fiscais
073 - Convênio de imposto sobre Circulação de 

Mercadoria e serviços - iCMs
10 anos X

074 - Convênio do sistema integrado nacional 
de informações Econômica-Fiscais - siniEF

10 anos X

075 - Circular sobre Fiscalização e Tributação 10 anos X

076 - processo sobre Certidão de Baixa de 
inscrição Estadual - iE

6 anos X

077 - Termo de inutilização de documento 
Fiscal

6 anos X

078 - Certificado de Efetivação de Tarefa 5 anos X

079 - Certificado Pró-Labore 5 anos X

080 - autorização para Exoneração do iCMs 5 anos X

081 - ato Homologatório de Emissão de Cupom 
Fiscal - ECF

10 anos 5 anos X

082 - Certidão positiva com Efeito de negativa 5 anos X

083 - processo sobre restituição de recolhi-
mento indevido

6 anos X até o encerramento do processo

084 - processo sobre restituição de Tributos 6 anos X até o encerramento do processo

085 - processo do programa Catarinense de 
revigoramento Econômico - revigorar

6 anos X até o encerramento do processo

086 - Processo sobre Retificação da Certidão 
de dívida ativa

6 anos X

087 - processo sobre desmembramento de 
Valores

6 anos X

088 - processo sobre Comunicado de Baixa de 
Estoque por Furto

6 anos X

089 - processo sobre denúncia Espontânea 6 anos X

090 - processo sobre Concessão de Crédito 
presumido

6 anos X

091 - processo sobre Termo de prorrogação 
Fiscal

10 anos X

092 - processo sobre alteração de Contrato 6 anos X

093 - processo sobre Baixa de débitos do ipVa 6 anos X

094 - processo sobre isenção de iCMs para 
Táxi

6 anos X

095 - processo administrativo Fiscal - paF 10 anos X

096 - processo sobre Exoneração do iCMs 6 anos X

Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase interme-
diária

Eliminação
Guarda perma-
nente

097 - processo sobre arrecadação Estadual - 
darE

6 anos X

098 - declaração de informação de Movimento 
Econômico - diME

10 anos X documento eletrônico

099 - processo sobre Cancelamento de débitos 
do ipVa

6 anos X

100 - demonstrativo de saldo de parcelas 15 anos X

101 - demonstrativo de Crédito de parcelas de
produtividade

15 anos X

102 - demonstrativo de plantão Fiscal 15 anos X

103 - demonstrativo da Média de produtividade 15 anos X

104 - processo sobre Baixa de restrição de 
Benefício Tributário - rBT

5 anos X

105 - processo sobre parcelamento iTCMd 20 anos X

106 - processo sobre Cancelamento de parce-
lamento iTCMd

6 anos X

107 - processo sobre Manifestação de iTCMd 1 ano X

108 - processo sobre autorização de processa-
mento de dados aUpd

20 anos X
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109 - processo sobre Homologação de autori-
zação de processamento de dados

20 anos X

110 - processo sobre reconhecimento de 
Crédito de iCMs

20 anos X

111 - processo sobre Transferência de Crédito 
de iCMs

20 anos X

112 - processo sobre Tratamento Tributário 
diferenciado - TTd

15 anos X

113 - processo sobre reativação do EX-ofício 
de inscrição Estadual - iE

6 anos X

114 - processo sobre Cancelamento do EX-ofí-
cio de inscrição Estadual - iE

6 anos X

115 - processo sobre parcelamento de iCMs 6 anos X

116 - processo sobre prorrogação de prazo de 
documentos Fiscais e iCMs

5 anos X

117 - Processo sobre Retificação de EFD 20 anos X

118 - processo sobre Exclusão de sócio do 
Quadro societário

20 anos X

119 - processo sobre defesa ou recurso apre-
sentado pelo Contribuinte

20 anos X

120 - processo sobre arrolamento administrati-
vo de Bens e direitos

20 anos X

Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase interme-
diária

Eliminação
Guarda perma-
nente

121 - processo sobre Exclusão de Empresa do 
simples nacional

20 anos X

122 - processo do Contencioso administrativo 
Tributário

até o trânsito 
em julgado

5 anos X

123 - acórdãos sobre Contencioso administrati-
vo Tributário

até o trânsito 
em julgado

5 anos X

124 - Termo de Julgamento sobre Contencioso 
administrativo Tributário

até o trânsito 
em julgado

5 anos X

125 - ata de sessão de Julgamento sobre Con-
tencioso administrativo Tributário

1 ano 5 anos X

126 - processo sobre alteração de Uso de 
Emissor de Cupom Fiscal - ECF

1 ano 4 anos X

127 - processo sobre inutilização de lacres
enquanto 
vigora

5 anos X a vigência encerra com a extinção da empresa.

128 - processo de requisição de informação 
sobre Movimentação Financeira - rMF

35 anos X

129 - processo sobre Comunicado de Baixa de 
Estoque de Mercadoria

20 anos X

130 - processo sobre inconsistência em
declaração de informações Econômicos Fiscais 

- diME
20 anos X

131 - Processo sobre Credenciamento Gráfico - 
rECopi naCional

20 anos X

132 - processo sobre suspensão da inscrição 
Estadual - iE ofício

20 anos X

133 - processo sobre autorização para impres-
são de documento Fiscal- aidF

20 anos X

134 - processo sobre prescrição de Tributos de 
iCMs - iTCMd - ipVa

20 anos X

Subfunção: 02 - dívida pública e Captação de recursos

Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase interme-
diária

Eliminação
Guarda perma-
nente

01 - Gestão da dívida pública e 
Captação de recursos

001 - Certificado de Registro 10 anos X

002 - relatório da dívida pública 5 anos X digitalização eletrônica

003 - posição da dívida Fundada - interna 1 ano X digitalização eletrônica

004 - posição da dívida Fundada - Externa 1 ano X digitalização eletrônica

005 - previsão de desembolso Financeiro para 
pagamento de dívida pública

1 ano X digitalização eletrônica

Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase interme-
diária

Eliminação
Guarda perma-
nente

006 - previsão orçamentária para dívida públi-
ca Fundada

3 anos X

007 - Carta de Fiança 5 anos 10 anos X

008 - demonstrativo da apuração dos Valores 
a pagar

1 ano X lei n° 9.496/97; digitalização eletrônica
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009 - Empenho e liquidação da dívida pública 1 ano X digitalização eletrônica

010 - Contrato de Empréstimo 20 anos X

011 - Cronograma de pagamento da dívida 
pública com Encargos projetados

1 ano X digitalização eletrônica

012 - Certidão atestando o adimplemento
enquanto 
vigora

10 anos X

013 - programa de Entendimento Técnico do 
programa de ajuste Fiscal - paF

enquanto 
vigora

10 anos X

014 - Termo de Entendimento Técnico do pro-
grama de ajuste Fiscal - paF

enquanto 
vigora

10 anos X

015 - relatório sobre Cadastro de operações 
de Crédito - CoC

1 ano 5 anos X digitalização eletrônica

016 - relatório Emitido à secretaria do Tesouro 
nacional - sTn

1 ano 5 anos X digitalização eletrônica

017 - relatório sobre precatório
até a quitação 
da dívida

5 anos X

018 - demonstrativo de pagamento da dívida 
Fundada - interna

1 ano X digitalização Eletrônica

019 - demonstrativo de pagamento da dívida 
Fundada - Externa

1 ano X digitalização eletrônica

020 - processo sobre operação de Crédito 5 anos 10 anos X

021 - processo sobre Garantia na operação de 
Crédito

5 anos 10 anos X

022 - Tabela de indicadores do programa de 
Modernização de Gestão Fiscal - proFisCo

5 anos 10 anos X

023 - Boletim sobre a Captação de recursos do 
sinCoV

5 anos 10 anos X
sinCoV - sistema de Gestão de Convênios e Con-

tratos de repasses do Governo Federal

024 - planilha de Controle dos Convênios 5 anos 10 anos X

025 - planilha de Controle das Emendas 5 anos 10 anos X

026 - Certidão do Tribunal de Contas do Estado 
- TCE

5 anos X

027 - relatório sobre riscos Fiscais e passivos 
Contingentes

até a reso-
lução de 
demanda

10 anos X

Cod. Mat.: 1081400

INDÚSTRIA, COMÉRCIO E SERVIÇO

CETER – Conselho Estadual do Trabalho, 
Emprego e Renda

Retifico a RESOLUÇÃO CETER nº 09, de 18 de março de 2025

o Conselho Estadual do Trabalho, Emprego e renda – CETEr, 
instituto pela lei nº 19.847, de 29 de abril de 2019, no uso de suas 
atribuições legais, e
Considerando a lei Federal 13.667 de 17 de maio de 2018 que 
dispõe sobre o sistema nacional de Emprego – sinE;
Considerando a resolução n 888 de 02 dezembro de 2020 que 
regulamenta as ações de acompanhamento, fiscalização e prestação 
de contas dos recursos federais descentralizados para os fundos 
do trabalho das esferas de governo que aderirem ao sinE, nos 
termos do artigo 19 da lei nº 13.667, de 17 de maio de 2018 e do 
artigo 14 da resolução CodEFaT nº 825, de 26 de março de 2019.
Considerando a análise dos aspectos técnico-financeiros do rela-
tório de gestão do exercício de 2024, referente ao plano de ações 
e serviços nº 00220820240006-021592, do Bloco de Gestão e 
Manutenção da rede de atendimento do sinE.
Resolve:
Art. 1º aprovar, considerando o aspecto técnico financeiro, o re-
latório de Gestão parcial 2024 — pas do sistema nacional de 
Emprego — sinE, referente ao custeio e investimento parcial do 
exercício de 2024, proposto pela secretaria de Estado de indústria, 
Comércio e serviço — siCos, em razão de ter concluído, mediante 
análise das informações fornecidas, que:
i – as ações previstas no pas foram parcialmente realizadas e as 
justificativas apresentadas pelo órgão gestor local são condizentes;
ii – as ações estão adequadas ao objetivo geral e às metas de 
resultado;
iii – a demonstração da execução das ações e serviços do sinE 
previstos no pas;
iV – a comprovação de que o órgão gestor local não recebeu 
o recurso federal previsto para execução das ações porque não 
houve transferência automática de recursos financeiros do FaT em 
decorrência do contingenciamento de recursos, de acordo com o 
despacho decisório nº 1633/2024/MTE;
V – a verificação de que o órgão gestor local assegurou, sem 
descontinuidade, a execução das ações e serviços do sinE, ainda 
que os recursos financeiros do FaT não tenham sido aplicados;
Vi – a verificação de que as despesas foram comprovadas mediante 

documentos originais fiscais ou equivalentes, emitidos em nome 
do respectivo órgão gestor local;
Vii – a verificação da ausência de transferência automática de re-
cursos financeiros do FaT em decorrência do contingenciamento de 
recursos, de acordo com o despacho decisório nº 1633/2024/TEM.

Art. 2º Esta resolução entra em vigor na data da sua publicação.

Carlos Alberto Arns Filho
Presidente do Conselho Estadual de Trabalho, Emprego e 
Renda – CETER

Cod. Mat.: 1081328

INFRAESTRUTURA E MOBILIDADE
P O R T A R I A   N.º 577 de 16/05/2025
O SECRETÁRIO DE ESTADO DA INFRAESTRUTURA E MOBI-
LIDADE, no uso de suas atribuições legais, prevista no art. 106, 
§2º, da lei Complementar n.º 741, de 12/06/2019, subdelegadas, 
ao diretor de administração e Finanças, pela portaria n.º 804/2023, 
de 11/05/2023, doE 22.020 de 17/05/2023, resolve:
DESIGNAR, conforme o processo siE 11803/2025, o Coordenador 
Geral, LETICIA TRAMONTIN MARTINS, matrícula n.º 0718030-6-
02, como gestor e o Engenheiro, VILSON SCHWITZKY JUNIOR, 
matrícula n.º 0617561-9-01, como fiscal, para gerir e fiscalizar o 
contrato CT-019/2025, firmado com a empresa lucena do nasci-
mento ME, referente a prestação de serviços de manutenção de 
ares condicionados no Escritório de navegantes/sC.
adalberto Cervino Ventura
diretor de administração e Finanças
Matr. 0363093-5-01

Cod. Mat.: 1081448

P O R T A R I A   N.º 578 de 16/05/2025
O SECRETÁRIO DE ESTADO DA INFRAESTRUTURA E MOBI-
LIDADE, no uso de suas atribuições legais, prevista no art. 106, 
§2º, da lei Complementar n.º 741, de 12/06/2019, subdelegadas, 
ao diretor de administração e Finanças, pela portaria n.º 804/2023, 
de 11/05/2023, doE 22.020 de 17/05/2023, resolve:
DESIGNAR, conforme o processo siE 10967/2025, o Gerente de 
apoio operacional, DANIEL MACHADO DA SILVA, matrícula n.º 
0711913-5-01, como gestor e a Gerente de operação rodoviária, 
MARIA FERNANDA MARTINS, matrícula n.º 0397213-5-02, para 
gerir e fiscalizar o contrato CT-030/2025, firmado com a empresa 

d.F. Turismo e Eventos lTda, referente a prestação de serviços 
de agenciamento de viagens.
adalberto Cervino Ventura
diretor de administração e Finanças
Matr. 0363.093-5

Cod. Mat.: 1081449

P O R T A R I A   N.º 579 de 19/05/2025
O SECRETÁRIO DE ESTADO DA INFRAESTRUTURA E MOBI-
LIDADE, no uso de suas atribuições legais, prevista no art. 106, 
§2º, da lei Complementar n.º 741, de 12/06/2019, subdelegadas, 
ao diretor de administração e Finanças, pela portaria n.º 804/2023, 
de 11/05/2023, doE 22.020 de 17/05/2023, resolve:
DESIGNAR, conforme o processo siE 37764/2024, os Engenhei-
ros, JOSE EUCLIDES ALMEIDA ALBUQUERQUE, matrícula n.º 
0172841-5-01, ANA LETICIA BODANESE, matrícula n.º 0618212-7-
01, e o Coordenador regional de infraestrutura (Meio oeste), JUAN 
BONELI DA SILVA, matrícula n.º 0716724-5-01, para, a partir de 
16/05/2025, constituírem a Comissão para Termo de recebimento 
definitivo do serviço, n.º contrato/convênio e objeto:
Contrato: CT-277/2022
objeto: Manutenção descontinuada do revestimento asfáltico e 
obras complementares para os trechos rodoviários sob a Jurisdição 
da Coordenadoria regional Meio oeste – lote 04.
processo: siE 20388/2022
adalberto Cervino Ventura
diretor de administração e Finanças
Matr. 0363.093-5

Cod. Mat.: 1081450

EXTRATO DO TERMO DE CONVÊNIO SIMPLIFICADO nº 
2024CS001076.
CONCEDENTE: o Estado de santa Catarina, por meio da secre-
taria de Estado da infraestrutura e Mobilidade – siE. CONVENEN-
TE: Município de leoberto leal. OBJETO: aquisição de galerias 
pré-moldadas para instalação nas Comunidades de Vargem dos 
Bugres, rio parada e Barra Grande. VALOR DOS RECURSOS: 
Total de r$ 165.199,00 (cento e sessenta e cinco mil e cento e 
noventa e nove reais), sendo r$ 150.000,00 (cento e cinquenta 
mil reais) por parte do ConCEdEnTE e r$15.199,00 (quinze mil  
e cento  e  noventa  e  nove  reais por parte do ConVEnEnTE 
a título de contrapartida financeira, conforme plano de Trabalho. 
PRAZO DE VIGÊNCIA:  a partir da data de sua assinatura até 
18/06/2025. FUNDAMENTAÇÃO: artigo 15 da lei 19.093/2024. 
DATA: Florianópolis, 13/05/2025. SIGNATÁRIOS: secretário de 




